
上余白 35mm                     左右余白それぞれ 30mm 

下余白 30mm 

表題 ＭＳ明朝・１４ポイント・全角 
 

執筆者名 ＭＳ明朝・１２ポイント・全角 
 
 
【キーワード】 ５字程度・ＭＳ明朝・１１ポイント ・全角・上２行空ける 

 
【要旨】１行４０字×２０行（８００字程度）・ＭＳ明朝・１１ポイント・全角 
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１． あいうえお 章立て（大）：ＭＳゴシック・１１ポイント・全角・下一行空け 

本文：１行４０字×１頁３５行・ＭＳ明朝・１１ポイント・全角 
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上余白 35mm                     左右余白それぞれ 30mm 

下余白 30mm 

 
２．かきくけこ 

      
２．１ さしすせそ 章立て（中）：ＭＳゴシック・１１ポイント・全角 

あいうえおかきくけこさしすせそたちつてとなにぬねのはひふへほまみむめもやゆよんん 
あいうえおかきくけこさしすせそたちつてとなにぬねのはひふへほまみむめもやゆよんん 
あいうえおかきくけこさしすせそたちつてとなにぬねのはひふへほまみむめもやゆよんん 
１行空け 
２．２ たちつてと 

２．２．１ なにぬねの 章立て（小）：ＭＳゴシック・１１ポイント・全角・上行空けず 

あいうえおかきくけこさしすせそたちつてとなにぬねのはひふへほまみむめもやゆよんん 
あいうえおかきくけこさしすせそたちつてとなにぬねのはひふへほまみむめもやゆよんん 
あいうえおかきくけこさしすせそたちつてとなにぬねのはひふへほまみむめもやゆよんん 
２．２．１ なにぬねの     ↓注をつけた場合、【参考文献】の前に入れる 

あいうえおかきくけこさしすせそたち
   １

つてとなにぬねのはひふへほまみむめもやゆよんん 
あいうえおかきくけこさしすせそたちつてとなにぬねのはひふへほまみむめもやゆよんん 
２．２．２ はひふへほ 

あいうえおかきくけこさしすせそたちつてとなにぬねのはひふへほまみむめもやゆよんん 
あいうえおかきくけこさしすせそたちつてとなにぬねのはひふへほまみむめもやゆよんん 
 
【注】MS明朝・10.5ポイント  
１ 文化庁文化部国語課編(2005）『平成 16 年度国語に関する世論調査 敬語・漢字・言葉の使
い方』（国立印刷局刊） 参照 

２  
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                  （執筆者名カタカナ・所属）MS明朝・10.5ポイント  


